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HISNI RED
Osnovne Sole Janka Kersnika Brdo

V skladu z 31. a élenom Zakona o osnovni Soli in po predhodno opravljeni obravnavi na sestanku
uciteljskega zbora dne 24. 4. 2012 je bil sprejet

HISNI RED
Osnovne Sole Janka Kersnika Brdo, Stevilka 0071-1763-1/12

Osnovna Sola Janka Kersnika Brdo s hisnim redom dolo¢a podrobnosti v zvezi s poslovanjem $ole, in
sicer:

1. splo$ne dolocbe,

2. obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
3. poslovni €as in uradne ure,

4. uporabo Solskega prostora,

9. organizacijo nadzora,

6. ukrepe za zagotavljanje varnosti,

7. vzdrzevanje reda in CistoCe,

8. prehodne in kon¢ne dolocbe.

1 SPLOSNE DOLOCBE

Hisni red velja za:
- Osnovno Solo Janka Kersnika Brdo, Brdo 5, 1225 Lukovica,
- Podruzni¢no $olo Krasnja, Krasnja 14 a, 1225 Lukovica,
- Podruzni¢no Solo Blagovica, Blagovica 33, 1233 Blagovica,
- Vrtec Medo, enota Prevoje, Zaborst 2, 1225 Lukovica,
- Vrtec Medo, enota Krasnja, KraSnja 14 a, 1225 Lukovica.

1.1 Prispevek ucencev, vrtéevskih otrok in delavcev
Uc€enci, vrt€evski otroci in delavci Sole/vrtca ter zunaniji obiskovalci so dolzni prispevati k:
e uresniCevanju ciljev in programov Sole/vrtca,
e varnosti udeleZzencev vzgojno-izobrazevalnega procesa,
e urejenosti, Cistoci, disciplini in prijetnem pocutju v Soli/vrtcu,
e preprecevanju Skode.

1.2 Dologila hiSnega reda

Dolocila hiSnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, uCenci, predsolski otroci, zunanii
sodelavci, drugi udeleZenci vzgoje in izobraZevanja, starsi in obiskovalci $ole/vrtca. Ce so v
Solski/vrtcevski zgradbi tudi drugi uporabniki, sprejmejo hisni red vsi uporabniki enakopravno.



1.3 Uporaba hiSnega reda
Uporaba hiSnega reda velja za zgradbe in povrsine, ki so opredeljene kot Solski in vrtCevski prostor.

Dolocila hiSnega reda, ki se nanaSajo na vedenje ucencev, predSolskih otrok, upoStevanje navodil
uciteljev, vzgojiteljev, pomocnikov vzgojiteljev, spremljevalcev ipd., veljajo tudi:

- pri programih in dejavnostih, ki jih vrtec/Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni,
kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, zivljenje v naravi ipd.,

- na prireditvah in predstavah, ki se jih uCenci/vrtéevski otroci udelezujejo v organizaciji Sole/vrtca ter
- na poti od in do Solskega/vri¢evskega avtobusnega postajalisca.

1.4 Odgovornost Sole/vrtca
Odgovornost Sole/vrtca v Solskem/vrtevskem prostoru velja za Cas, ko poteka uéno-vzgojni proces in
druge organizirane dejavnosti.

2 OBMOCJE SOLE IN VRTCA TER POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI IN VRTCEVSKI PROSTOR
Obmocje Solskega in vrtCevskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Osnovni Soli
Janka Kersnika Brdo in Vrtcu Medo v upravljanje ter jih Sola in vrtec vzdrzujeta ter za njih skrbita kot
dobra gospodarja.

2.1 Kraji in obmocje Solskega prostora

Kraji, iz katerih se otroci vpisujejo na matiéno Osnovno Solo Janka Kersnika Brdo

Brdo pri Lukovici, Brezovica pri Zlatem Polju, Ceplje, Dupeljne, Gradis&e pri Lukovici, Imovica, Lukovica
pri Domzalah, Mala Lasna, ObrSe, Podgora pri Zlatem Polju, Preserje pri Lukovici, Preserje pri Zlatem
Polju, Prevalje, Prevoje pri Sentvidu, Rafolée, Spodnje Koseze, Spodnje Praprede, Straza, Sentvid pri
Lukovici, Trnjava, TrnovCe, Videm pri Lukovici, Vrba, Vrhovlje, Zgornje PraprecCe, Zlato Polje

Mati¢na Sola Osnovna Sola Janka Kersnika Brdo

Solske povrsine matiéne Sole so povrsine okrog zgradb in so omejene z ograjo okrog $olskega
Sportnega igriSCa, sezejo do konca asfaltnega dvoris¢a na kuhinjski strani, do makadamske poti pri
zasebni hisi Brdo 4, do betonske ograje pri Zupni$¢u, do travnika na koncu parkiriS¢a in nato po asfaltni
poti do ceste mimo cerkve.

Kraji, iz katerih se otroci vpisujejo na Podruznié¢no Solo Krasnja .
Krasnja, Kompolje, Koreno, Krajno Brdo, Vrh nad Kra$njo, Spodnje Loke, ZirovSe

Podruzniéna Sola Krasnja

Solske povrdine Podruzniéne Sole Kradnja so znotraj Zive meje ob cesti, ograje okrog zunanjega
Sportnega igrisCa segajo neposredno okrog igral pri igriSCu in znotraj breZine in betonskega zidu okrog
dvorid¢a Sole ter do ceste mimo Sole. Posnetek kmecke hiSe sodi v Solski prostor.

Kraji, iz katerih se otroci vpisujejo na Podruzniéno Solo Blagovica

Blagovica, Brslenovica, Cesnjice, Gabrje nad Spilkom, Gol¢aj, Gorenje, Hribi, Javorje pri Blagovici,
JelSa, Korpe, Lipa, Log, Mali Jelnik, Podmilj, PodsmreCje, Poljane nad Blagovico, Prevoje, Prilesje,
Prvine, Selce, Spodniji Petelinjek, Susa, Sentozbolt, Trojane, Utak, Veliki Jelnik, Vosce, Vranke, Zavrh
pri Trojanah, V Zideh, Zgornje Loke, Zlatenek, Zgornji Petelinjek.



Podruzniéna Sola Blagovica
Solske povrSine Podruzniéne Sole Blagovica so znotraj ograje okrog povrsin ob novem Solskem
poslopju.

Enota vrtca Medo Prevoje in 1. razredi OS Janka Kersnika Brdo

Vrt€evske povrSine so znotraj ograje ob potoku, ograje okrog igriS¢ z izhodom na dovozno cesto do
vrtca, znotraj ograje okrog zunanjega Sportnega igris¢a (sezejo neposredno okrog igral pri igriS€u) in
dovozne ceste po dvoriSCu Vrtca Medo.

3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE
3.1 Poslovni ¢as Sole

Poslovni ¢as maticne Sole je od ponedelika do petka od 7. do 15. ure. Poslovni ¢as ob sobotah je
doloCen s Solskim koledarjem in LDN Sole.

Ravnatelj lahko v izjemnih okoliS¢inah (primer viSje sile, prireditve ...) odredi, da Sola zacasno posluje
tudi v soboto, v nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolocen dela prost dan.

Mati¢na Sola na Brdu Vrtec Medo na Prevojah
Pedagoska dejavnost med Solskim letom poteka | vrtec
od 6:25 do 16.30. Poslovni ¢as je vse leto od 5.30 do 16.30.
Sola
Pedagoska dejavnost med Solskim letom poteka
od 6:00 do 16:30.
Podruzni¢na Sola Krasnja Podruzni¢na Sola Blagovica
sola Pedagoska dejavnost med Solskim letom poteka
Pedago$ka dejavnost med Solskim letom poteka | od 6:20 do 15:45.
od 7:30 do 15:45.
vrtec
Poslovni Cas je vse leto od 5.30 do 16.30.

3.2 Uradne ure
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev.
Posamezne sluzbe oziroma skupine zaposlenih imajo uradne ure po naslednjem razporedu:

a) TajniStvo in raunovodstvo Sole vsak delovni dan od 8:00 do 10:00 ter od 13:00 do 14:30.
b) Tajnistvo in raCunovodstvo Vrtca Medo na Prevojah vsak delovni dan od 7:00 do 15:00.
c) Ravnateljica, pomocnica ravnateljice, svetovalna sluzba, knjiznica — ¢as uradnih ur se vsako leto

dolo€i z LDN Sole.

V primeru odsotnosti ravnateljice uporabnike storitev sprejme pomocnica ravnateljice.
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d) Pedagoski delavci

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagos$ki delavci dologen &as za sodelovanje s
starsi ter uenci (govorilne ure, roditeljski sestanki ...), ki se vsako leto opredeli v LDN Sole.
Najavljeni razgovori se izvajajo tudi v ¢asu izven uradnih ur.

3.3 Objava uradnih ur
Uradne ure so objavljene ob ali na vratih poslovnega prostora in na spletni strani Sole.

V Casu pouka prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure doloCijo glede na organizacijo dela ter
organizacijo letnih dopustov.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Uporaba Solskega prostora mati¢ne Sole na Brdu, podruzni¢nih Sol v Krasnji in Blagovici ter
Vrtca Medo na Prevojah

Solski prostor se uporablja za:

e izvajanje vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti predSolskih otrok in u¢encev Sole pod vodstvom

strokovnih delavcev vrtca/3ole,

e izvajanje drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih izvajalcev na
podlagi sklenjene pogodbe,

e izvajanje dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitel],

e oddajanje prostorov v najem v soglasju z ustanoviteljem (volisce, kratki te€aji in predstavitve v

organizaciji krajevnih drustev, obCni zbori drustev, kulturne prireditve, prostor za potujoco

knjiznico ...).

Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobrazevanjem, se lahko izvajajo v Soli samo z dovoljenjem
ravnatelja.
Delovanje politicnih strank in njihovih podmladkov v Soli ni dovoljeno, prav tako ni dovoljeno izvajanje
konfesionalne dejavnosti. V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglaSevanje brez
dovoljenja vodstva Sole.

4.2 Dostop v Solske prostore

Maticna Sola na Brdu

Osnovna Sola Janka Kersnika Brdo ima 4 vhode:

a) GLAVNI VHOD se odpre ob 6.25 za ucence z dovolilnico, za ostale ob 7:00 uri in je do zaprtja, 15 minut po koncani
popoldanski aktivnosti, ves ¢as odklenjen. Pri glavnem vhodu je dezurni uéenec, ki po potrebi pomaga obiskovalcem
Sole. Glavni vhod odklepa prva Cistilka (kuharica, tajnica, hidnik) in zaklepa Gistilka ob 17. uri. Ta vhod je do te ure
namenjen vsem obiskovalcem Sole (uCencem, zaposlenim in starSem).

b) STRANSKI VHOD (STARI DEL SOLE) se odpre ob 7.00 uri in se ob 8.15 zaklene. Ponovno se odklene ob 11.55,
ko se konca pouk razredne stopnje. Od 11:55 dalje je stranski vhod odprt. Po 17. uri je za zunanje uporabnike Sole
odprt ta vhod. Zaklenejo ga distilke ob 22.00.

¢) VHOD - KUHINJA se odpre ob 6.00, ko pride prva kuharica, in se zaklene ob 14.30, ko kuhinja zakljuci z delom.
Vstop v kuhinjo skozi ta vhod imajo vse kuharice, Soferji, ki razvazajo hrano v podruznice, dostava za kuhinjo in
hiSnika.

¢) VHOD — TELOVADNICA je vhod, kjer v $olo vstopajo zunaniji izvajalci Sportnih aktivnosti po 17:00. V zimskem ¢asu
je vhod zaklenjen, ker Sportne aktivnosti potekajo v notranjih prostorih. Ob aktivnostih zunaj je vhod odprt zaradi
izvajanja pouka Sportne vzgoje na zunanjih povrsinah. Po zaklju¢enem pouku uitelj Sportne vzgoje, ki zadnji pouduje
na zunanjih povrSinah, vhod ZAKLENE.
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Podruzniéna Sola Krasnja (Sola in vrtec)

Podruznicna Sola Krasnja in enota Vrtca Medo v Krasnj:

a) GLAVNI VHOD PS Kra$nja in VV enota Vrtca Medo, Kra$nja, se odpre ob 5:30 in je do zaprtja ob 16.30 ves ¢as
odklenjen. Glavni vhod odklepa prva vzgojiteljica ali pomocnica vzgojiteljice in zaklepa Cistilka. Ta vhod je namenjen
vsem obiskovalcem Sole in vrtca.

b) VHOD - KUHINJA odpira po potrebi kuharica, perica ali Cistilka. Skozi ta vhod imajo vstop kuharice, perice, Cistilke,
Soferiji, ki razvazajo hrano v podruznico, dostava za kuhinjo in hisnik.

Podruzniéna Sola Blagovica

PS Blagovica ima tri vhode:

a) GLAVNI VHOD se odpre ob 6:10. Ob 8:20 se zaklene in ostane zaklenjen do 12:45. Od 12:45 do 15:45 je glavni
vhod odklenjen. Po zakljuéku vzgojno-izobrazevalnega procesa ga zakleneta ucitelj v OPB ali popoldanska snaZilka.
Ta vhod je namenjen vsem obiskovalcem Sole v dopoldanskem Easu (uéencem, zaposlenim, starSem, zunanjim
sodelavcem, vzdrzevalcem in drugim rezijskim delavcem) ter zunanjim uporabnikom Solskih prostorov v popoldanskem
Casu, ki imajo v pogodbi to posebej navedeno ali so v takem dogovoru z vodstvom Sole. Skozi ta vhod vstopajo tudi
starsi v popoldanskem ¢asu, ko prihajajo po otroke, ki so v OPB.

b) VHOD V TELOVADNICO se odklepa po potrebi. Namenjen je zunanjim uporabnikom — podpisnikom pogodbe, ki
omogocCa pridobitev kljuéev od vhoda v telovadnico in ostalim uporabnikom, v skladu z dogovorom z vodstvom Sole in
ustanoviteliem.

¢) VHOD PRI KUHINJI je namenjen dovozu hrane. Ob 8:10 ga kuhinjska pomoc¢nica odklene in zaklene ob 14:30.

Vrtec Medo na Prevojah (vrtec in Sola)

a) GLAVNA VHODA sta dva vhoda in se odpreta ob 5:30 ter sta do zaprtja ob 16:30 ves &as odklenjena. Glavna
vhoda odklepa prva vzgojiteljica ali pomocnica vzgojiteljice in zaklepa Cistilka. Ta vhoda sta namenjena vsem
obiskovalcem vrtca in Sole.

b) STRANSKI VHOD OB KUHINJI je odprt le za prehod osebja, ki ima tudi kljuc.

¢) VHOD - KUHINJA odpira po potrebi kuharica ali ¢istilka. Skozi ta vhod imajo vstop kuhar, kuharice, perice, Cistilke,
Soferji, ki razvazajo hrano v vrtec, dostava za kuhinjo in hisnik.

4.2.1 Prihajanje izvajalcev programov

V mati¢no Solo na Brdu, obe podruznicni Soli in v Vrtec Medo Prevoje morajo izvajalci programov priti
pravocasno, to je vsaj 15 minut pred dolo¢enim Casom za zaCetek pouka oziroma dejavnosti po urniku.

4.2.2 Vstop v Solo v popoldanskem ¢asu — interesne in druge dejavnosti

V popoldanskem in veCernem Casu se lahko izvajalci interesnih dejavnosti in udelezenci posluzujejo
naslednjih vhodov:

Brdo neSportne dejavnosti — glavni vhod
Sportne dejavnosti — vhod telovadnica

Blagovica nesportne dejavnosti — glavni vhod
Sportne dejavnosti — vhod telovadnica

KraSnja vse dejavnosti — glavni vhod

Vrtec Medo Prevoje | vse dejavnosti — glavni vhod

Izvajalci dobijo pri vodstvu Sole ob sklenitvi pogodbe SVOJ kljug, ki ga in ob koncu izvajanja dejavnosti
tudi vrnejo.

V popoldanskem ¢asu poteka tudi delo v oddelkih podaljSanega bivanja. Starsi oz. tisti, ki pridejo po
otroke, vstopajo skozi glavni vhod mati¢ne in obeh podruznicnih Sol ter skozi glavni vhod starega dela
vrica.



4.2.3 Dostop v uéilnice, igralnice, kabinete, knjiznico, telovadnico, garderobe Brdo, podruznici
Blagovica in Krasnja ter Vrtec Medo Prevoje

V' uéilniceligralnice lahko predSolski otroci/uéenci vstopijo le ob spremstvu strokovnih delavcev
vrtca/Sole.

Ucilnice so na predmetni in razredni stopnji odklenjene, razen ucilnice za biologijo, kemijo, glasbeno
vzgojo, gospodinjstvo in racunalnica.

V kabinet ima vstop ucitelj, ki mu kabinet pripada, hisnik in u¢enci ob spremstvu ter dovoljenju ucitelja.

Knjiznica je odprta po urniku, ki ga morajo upostevati vsi, tako strokovni delavci vrtca/Sole kot uéenci.
Za izvajanje katerekoli dejavnosti v zvezi s knjiznico je potrebna rezervacija in dogovor z vodjo knjiznice.

V telovadnico in pripadajoCe garderobe imajo ucenci vstop 5 minut pred zaCetkom pouka, da se lahko
ustrezno pripravijo na uro, oz. v spremstvu uditelja /vzgojitelja.

Zunanji uporabniki morajo po konc¢ani aktivnosti rekvizite, ki so jih uporabili, pospraviti na svoje mesto in
telovadnico pustiti v prvotnem stanju.

Telovadnica v Vrtcu Medo in telovadnici na OS Janka Kersnika Brdo se oddajajo do 21.30 ure.

Garderobne omare razredne stopnje so odprte do 8:20 in so v ¢asu pouka zaklenjene. Zaklene jih
dopoldanska Cistilka. RazredniCarka/hisnik/Cistilka garderobno omaro ponovno odpre po koncu pouka
ob 11:55 in jo pusti odklenjeno. U¢enci predmetne stopnje imajo garderobne omarice in pripadajo€i
klju¢. UCenci odgovarjajo za klju¢ omarice, CistoCo v njej in za namerno povzroceno Skodo omarice.
UCenci in predSolski otroci odlozijo garderobo v garderobnem prostoru. V prostore Sole vstopajo
preobuti v copate.



5 ORGANIZACIJA NADZORA
5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru

a) Tehniéni nadzor
e Zaklepanje in odklepanje vhodnih vrat se opravlja ro¢no.
o Alarmni sistem je vkljuCen v ¢asu, ko ni nihce prisoten v Soli, in se sproZi ob morebitnem vstopu
nepovabljenih oseb. Ob sproZitvi se vklopita zvoéni in svetlobni signal ter telefonski klic izbrane
osebe varovanja.

Mati¢na Sola na Brdu Vrtec Medo na Prevojah
e Solska zgradba je v &asu vzgojno- | vrtec

izobraZevalnega procesa odklenjena. e Vhodna vrata vrt€evske zgradbe so v Casu
e Privhodu dezura ucenec od 7.30 do 13.30. vzgojno-izobrazevalnega procesa ves Cas
e Sola se zaklepa 15 minut po konéani zadnji zaprta (ne zaklenjena).

dejavnosti.

e Med odmori so uéenci v prostorih $ole, | Sola
zadrzevanje na dvoriSCu ali igriSu Sole ni | ¢ Vhodna vrata Solske zgradbe so v Casu

dovoljeno. vzgojno-izobrazevalnega procesa ves ¢as
zaprta (ne zaklenjena).
Podruzni¢na Sola Krasnja Podruzni¢na Sola Blagovica
Sola e Sola se odklene ob 6:10 (dopoldanska
e Vhodna vrata v zgradbo so v ¢asu vzgojno- snazilka).
izobrazevalnega procesa ves Cas zaprta (ne | ¢ Solska zgradba je v Gasu vzgojno-
zaklenjena). izobraZevalnega procesa zaklenjena (od
8:20 do 12:45). Obiskovalci pozvonijo pri
vrtec glavnem vhodu. Med poukom glavni vhod
e Vhodna vrata v zgradbo so v ¢asu vzgojno- odklepa in zaklepa dopoldanska snaZzilka.
izobraZevalnega procesa ves ¢as zaprta (ne | ® Od 12:45 do 15:45 je glavni vhod odklenjen.
zaklenjena). Po  zakljucku  vzgojno-izobraZevalnega

procesa ga zaklene ucitej v OPB ali
popoldanska snaZzilka.

b) Fizi€ni nadzor izvajajo:
strokovni delavci — na celotnem obmocju Solskega prostora,
hisnik v vseh prostorih Sole, tudi v kleti, na dvoris¢u, pred Solo,
Cistilke — popoldan na hodnikih, v sanitarijah, na dvoriscu,
kuharice - v jedilnici,
e ucenci v razredu.
Razpored dezurstva strokovnih delavcev je predviden z letnim delovnim nacrtom in ga pripravi
pomocnica ravnateljice.

c) Vstop medijev v vrtec/Solo in njuno obmodje je dovolien izkljuéno po predhodnem dogovoru z
vodstvom vrtca/Sole. Javni usluzbenec vrica/Sole ni dolzan podajati nobenih informacij in izjav za
medije, le-te lahko poda izkljuéno vodstvo vrtca/Sole. Snemanije otrok/uéencev v vrtcu/Soli in njuni okolici
medijem ni dovoljeno brez soglasja star3ev in vodstva vrtca/Sole.



5.2 Razpolaganja s klju¢i vhodnih vrat
Zaradi zaSCite in varnosti nepremicnin in premic¢nin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci zunanjih
vhodnih vrat Sole.

Mati¢na Sola na Brdu

e Tajnica vodi zvezek s seznamom imetnikov kljuCev, ob katerem se vsak imetnik klju¢a podpise.

e Klju¢ se lahko vro€i delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v
soglasju z ravnateljico in s podpisom izjave.

o Sifro za vkljucitev in izkljucitev alarmnega sistema dologi ravnateljica $ole vsakemu upraviéencu
posebej. Vsak imetnik zgoraj omenjene Sifre podpiSe izjavo, ki je arhivirana pri ravnateljici Sole.

e Za prejeti kljuC vsak odgovarja osebno. V primeru izgube klju¢a mora vsak prejemnik takoj
obvestiti ravnateljico.

Vrtec Medo na Prevojah

vrtec

e HiSnik Vrtca Medo na Prevojah vodi zvezek s seznamom imetnikov kljucev, ob katerem se vsak
imetnik klju¢a podpise.

e Klju¢ se lahko vroci delavcu Sole/vrtca, zunanjemu sodelavcu ali pogodbenemu delavcu samo v
soglasju z ravnateljico in s podpisom izjave.

o Sifro za vkljugitev in izkljugitev alarmnega sistema doloci hisnik Vrtca Medo v dogovoru z
ravnateljico za vsakega upraviéenca posebej. Vsak imetnik, ki je dobil Sifro, podpise izjavo, ki je
arhivirana pri hidniku Vrtca Medo.

eV primeru izgube klju¢a mora vsak prejemnik takoj obvestiti pomocnico ravnateljice.

Sola

e HiSnik Vrtca Medo na Prevojah vodi zvezek s seznamom imetnikov kljucev, ob katerem se vsak
imetnik klju¢a podpise.

e Klju¢ se lahko vroéi delavcu Sole/vrtca, zunanjemu sodelavcu ali pogodbenemu delavcu samo v
soglasju z ravnateljico in s podpisom izjave.

o Sifro za vkljugitev in izkljugitev alarmnega sistema doloci hignik Vrtca Medo v dogovoru z
ravnateljico za vsakega upravi¢enca posebej. Vsak imetnik, ki je dobil Sifro, podpise izjavo, ki je
arhivirana pri hisniku Vrtca Medo.

e V primeru izgube klju¢a mora vsak prejemnik takoj obvestiti pomocnico ravnateljice.

Podruzniéna Sola Krasnja

Sola

e Vodja Sole in vodja vrtca, enota Krasnja, vodita seznam imetnikov klju¢ev. Ob prevzemu in vrnitvi
kljuCa se imetnik klju¢a v ta seznam podpise.

e KljuC se lahko vro¢i delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu ali pogodbenemu delavcu samo v
soglasju z vodjo PS Krasnja in ravnateljico ter s podpisom izjave.

o Sifro za vkljucitev in izkljugitev alarmnega sistema dolo&i vodja PS Kranja v dogovoru z
ravnateljico za vsakega upravi¢enca posebej. Vsak imetnik zgoraj omenjene Sifre podpise izjavo,
ki je arhivirana pri vodiji Sole Krasnja.

e V primeru izgube kljuéa mora vsak prejemnik takoj obvestiti vodjo PS Krasnja in ravnateljico.

vrtec

e Vodja Sole in vodja vrtca, enota Krasnja, vodita seznam imetnikov klju¢ev. Ob prevzemu in vrnitvi
kljuca se imetnik kljuca v ta seznam podpise.

e Klju¢ se lahko vroCi delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu ali pogodbenemu delavcu samo v
soglasju z vodjo PS Kra3nja in ravnateljico ter s podpisom izjave.
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o Sifro za vkljucitev in izkljucitev alarmnega sistema dolo&i vodja PS Krasnja v dogovoru z
ravnateljico vsakemu upraviencu posebej. Vsak imetnik zgoraj omenjene $ifre podpiSe izjavo, ki
je arhivirana pri vodiji PS Krasnja.

eV primeru izgube klju¢a mora vsak prejemnik takoj obvestiti vodjo PS Krasnja in ravnateljico.

Podruzniéna Sola Blagovica

e Vodja Sole vodi seznam imetnikov klju¢ev. Ob prevzemu in vrnitvi klju¢a se imetnik klju¢a v ta
seznam podpise.

o Sifro za vkljugitev in izkljucitev alarmnega sistema dolo&i vodja $ole v dogovoru z ravnateljico
vsakemu upraviCencu posebej. Vsak imetnik zgoraj omenjene Sifre se podpiSe na poseben
seznam imetnikov Sifer.

eV primeru izgube kljuga mora vsak prejemnik takoj obvestiti vodjo PS Blagovica in ravnateljico.

Za tajnost Sifre alarmnega sistema prejemnik Sifre odgovarja osebno.

Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in kljuCev se smatra kot hujSa krsitev delovne
obveznosti.

V primeru izgube kljuCa je imetnik dolZan poravnati stroSke za menjavo klju¢avnice, nakup nove
kljuCavnice in izdelavo vseh kljucev, ki jih potrebujejo uporabniki.

V kolikor pride do nepravilnosti (ponarejanje, zlorabe, kraje ...) vrtec/Sola primerno ukrepa.

6 UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

Sola in vrtec za zagotavljanje vamosti Solskega in vrtdevskega prostora ter oseb izvajata naslednje
ukrepe, tako da:

SOLA

uporabniki uporabljajo za€itne in varnostne pripomocCke (protidrsna zascita talnih povrsin,
zaSCitna obleka, oznake varnega gibanja na postajalis¢ih in pred Solo ipd.),

se upo$tevajo navodila iz Pozarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
pozara, oznake poti evakuacije),

se izvajajo vaje evakuacije ucencev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije, zapisanem v
LDN),

se uposteva nacrt varne poti v Solo,

se zagotavlja preventivno zdravstveno zascito (omarice prve pomoci, prenosljive Skatle ali torbe
prve pomoCi, zagotavljanje sanitetnega materiala v skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru
nezgod, epidemij ...).

Izvaja razli¢ne aktivnosti in ukrepe za zagotavljanje varnosti u¢encev in preprecevanje nasilja.
Zagotovi, da so ucila, oprema in naprave v skladu z veljavnimi normativi in standardi ter
zagotavljajo varno izvajanje dejavnosti.

Zagotovi u¢encem ustrezno opremo, kadar sodelujejo pri urejanju Sole in Solske okolice.

Poskrbi z ukrepi za varnost med odmori.

Poskrbi z ukrepi za varstvo vozacev.

Seznani zunanje uporabnike in izvajalce z ukrepi za zagotavljanje varnosti.

Poskrbi za lastnino (tuje lastnine si ni dovoljeno prisvajati, jo skrivati, uniCevati ali posSkodovati).
Ce delavec $ole presodi, da je potrebno obiskovalca preveriti, mora to tudi storiti.

Doloca druge ukrepe, s katerimi se zagotavlja varnost na $oli.
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V Pravilih Solskega reda Sola podrobneje dolodi:

prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov (uporaba mobilnih telefonov,
predvajalnikov glasbe, prepoved snemanja ipd.),

pravila obnaSanja v posameznem Solskem prostoru, na ekskurzijah, v Soli v naravi, na taborih in
pri drugih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela zunaj Solskega prostora,

ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju uéenca,

druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti (predmeti, s katerimi u¢enec moti pouk ali z
njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih — nevarni predmeti),

kajenje, uZivanje in ponudba alkoholnih pija¢ in drog je prepovedana v prostorih Sole in zunaj
nje,

v 8olo je prepovedano prinasati in uporabljati tudi snovi, ki so neprimerne ali Skodljive za
ucencevo zdravje in razvoj (energetske pijace).

Pravila varnosti in varnostni ukrepi za u¢ence so podrobneje opredeljeni za posamezna podrocja:

VRTEC

v telovadnici in na igriscu,

pri pouku tehni¢ne vzgoje,

pri pouku fizike in kemije,

v kuhinji gospodinjske ucilnice,

v ucilnici za raCunalnistvo in knjiznici,

pri Sportnih dnevih in ostalih dnevih dejavnosti, pohodih, izletih in Solskih ekskurzijah, pri teCajih
plavanja, kolesarjenja, smucanja,

pri izvajanju Sole v naravi in taborih.

Vzgojitelji in pomocCniki vzgojiteliev morajo biti pred sklenitvijo delovnega razmerja v vrtcu
seznanjeni z doloCili o varnosti otrok. Vsi, ki prihajajo v stik z Zivili, morajo podpisati Soglasje
osebe k obveznosti prijavijanja bolezni, ki se lahko prenasajo z delom, ter Individualno izjavo o
bolezenskih znakih. Izjavo in soglasje morajo podpisati tudi Studentje, ki nadomescajo preko
Studentskega servisa oz. opravljajo v vrtcu prakso. Ob nastopu dela se morajo vsi seznaniti z
zdravstveno-higienskim rezimom Vrtca Medo.

Star8i morajo ob vstopu otroka v vrtec predloziti POTRDILO O ZDRAVSTVENEM STANJU
OTROKA, s katerim zdravnik potrjuje, da otrok nima kontraindikacij za sprejem v vrtec.
IstoCasno morajo tudi starSi povedati vzgojitelju ali pomocniku vzgojitelia zdravstvene
posebnosti otroka (morebitne alergije, nagnjenost k vro¢inskim kréem ...).

Kakrsnokoli dajanje terapije otrokom v vricih je kontraindicirano. V izjemnih primerih — kot na
primer, ¢e ima otrok vroCinske krce, se v skladu s pisnimi navodili oziroma privolitvijo izbranega
pediatra otroka, le-temu ob pojavu poviSane telesne temperature lahko nudi ustrezna terapija Se
pred prihodom starSev oziroma zdravnika. Podobno velja tudi za otroke, ki imajo astmati¢ne
napade, epilepsijo, hude alergije, ki lahko izzovejo anafilakticne Soke itd.

Po Zakonu o varnosti v cestnem prometu morajo otroci na poti do vrtca in iz vrtca domov imeti
spremstvo osebe, starejSe od 14 let (2. in 3. odstavek 80. ¢lena Zakona o varnosti v cestnem
prometu).

Otroka sprejme delavka v skupini pri vratih v igralnico ali na igri§¢u, pri odhodu iz vrtca pa ga
odda pri vratih v igralnico ali na igriscu.

Vsi delavci, obiskovalci, starsi ... skrbijo, da so vrata vrtca in Sole ves Cas zaprta.

Delavci vrtca s svojim delom ne smejo ogrozati varnosti otrok. Delo z nevarnim orodjem in
delovnimi pripomocki se organizira tako, da ima vzgojiteljica ali pomocnica vzgojiteljice ves Cas
pregled nad ravnanjem otrok.

Zagotovljena je kontrola nad otroki, Ce zapustijo igralnico in gredo v sanitarije, garderobo.
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Zagotovi se redno zracenje prostorov.

Strokovni delavci vrtca pri svojem delu obvezno uporabljajo delovno obleko.

V igralnice strokovni delavci in otroci vstopajo preobuti.

V kuhinjo otroci, starsi in obiskovalci nimajo vstopa.

Strokovni delavci vrtca in otroci vstopajo v ve€namenski prostor v copatih.

Otrokom se mora zagotoviti optimalno okolje za bivanije v igralnici.

Delavci vrtca omogocijo otrokom varno bivanje na prostem.

Delavci vrtca omogocijo otrokom moznost za pocCitek glede na njihove individualne potrebe. Med
spanjem mora biti zagotovlien mir, otroci morajo biti obleCeni in pokriti primerno sobni
temperaturi.

Vzgoijiteljica ali pomocnica vzgoijiteljice je dolzna nadzorovati otroke ves Cas pocitka.
Prepovedano je prinasanje igrac in drugih predmetov, ki ogroZajo varnost in zdravje otrok.

Za morebitne poskodbe osebnih predmetov in izgube le-teh vrtec ne odgovarja.

Bolan otrok ne more obiskovati vrtca, ker ogroZa sebe in sovrstnike.

Odrasli so dolzni skrbeti za otrokovo osebno higieno, higieno oblacil, prostora in opreme.

Stari so dolzni posredovati telefonsko Stevilko, na kateri so dosegljivi, in redno sporocati
spremembo le-te.

Med seboj se pozdravljamo in smo drug do drugega prijazni.

Vsi skrbimo za urejenost vrtca, igriS€a in okolice.

Zagotavljanje varnosti zunaj vrtca
e Na sprehodu, izletu ali ob igri oz. drugih oblikah dejavnosti zunaj prostorov vrtca morata otroke
enega oddelka varovati oz. spremljati najmanj dva delavca oz. dve odrasli osebi.

Aktivnosti otrok zunaj igralnice morajo biti vselej organizirane in vodene tako, da ima delavec
vrtca stalen in nemoten pogled nad vsemi otroki svojega oddelka.

Pri organiziranju aktivnosti z otroki na prostem je vzgojiteljica 0z. pomocnica vzgojiteljice dolzna
seznaniti otroke z okoljem in mesti, kjer se bodo izvajale aktivnosti Se pred izhodom otrok. Pri
izvajanju aktivnosti na prostem se vzgojiteljica 0z. pomocCnica vzgojiteljice izogiba okolju in
mestom, kjer obstaja nevarnost za otroke. Ima stalen pregled nad otroki, nad Stevilom otrok in
nad njihovim gibanjem. Prepreciti mora ravnanja otrok in njihovo pocetje, ki ogroza zdravje in
Zivljenje otroka ali drugih otrok v skupini.

Ukrepi v primeru poskodb ali ob slabem po¢utju otroka

Vsak delavec vrtca je dolZzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obveS¢en o poSkodbi ali slabemu
pocutju otroka.

Otroka je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolzan o
poskodbi ali slabem pocutju otroka obvestiti starSe, da pridejo po otroka. Obvesti se lahko tudi
tajniStvo vrtca, svetovalno sluzbo ali vodstvo vrtca, ki obvesti starse.

V primeru tezje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da
oceniti resnosti poSkodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V primeru, da se zdravnik
ne more takoj odzvati na klic, je potrebno poklicati reSevalno postajo. V obeh primerih je
potrebno takoj obvestiti starSe.

V primeru, da je poSkodba posledica nesrece (padec z viSine ...), je vrtec o tem dolZan obvestiti
starSe in prvo pomo¢, v primeru nasilnega dejanja pa tudi policijo. V primeru take poskodbe je
potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati v tajniStvu vrtca.

Kajenje, uzivanje in ponudba alkoholnih pija¢ in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je
prepovedano v prostorih in na pripadajotem funkcionalnem zemljiS¢u vrtca oziroma Sole.
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7 VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Mati¢na Sola na Brdu

Vrtec Medo na Prevojah

Sola mora vzdrzevati Solski prostor tako, da je
zagotovljena:

varnost ucencev in delavcev Sole, ki ga
uporabljajo,

CistoCa in urejenost,

namembnost uporabe.

Vsi strokovni delavci skrbijo za nadzor v Solskih
prostorih v ¢asu pouka, odmorov, prehranjevanja
ali drugih dejavnosti.

vrtec

Vrtec mora vzdrZevati prostore in obmocje vrtca
tako, kot je navedeno v Nacrtu CiSCenja Vrica
Medo, v Zdravstveno-higienskem rezimu Vrica
Medo ter v Programu pregledov in nacrtu
vzdrzevanja igriS¢a. V teh internih dokumentih je
navedeno, kako zagotavljamo:

varnost otrok,

CistoCo in urejenost prostorov,

namembnost uporabe.

Sola

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je
zagotovljena:

varnost ucencev in delavcev Sole, ki ga
uporabljajo,

CistoCa in urejenost,

namembnost uporabe.

Vsi strokovni delavci skrbijo za nadzor v Solskih
prostorih v ¢asu pouka, odmorov, prehranjevanja
ali drugih dejavnosti.

Podruzniéna Sola Krasnja

Podruzniéna Sola Blagovica

Sola

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je
zagotovljena:

varnost ucencev in delavcev Sole, ki ga
uporabljajo,

CistoCa in urejenost,

namembnost uporabe.

Vsi strokovni delavci skrbijo za nadzor v Solskih
prostorih v ¢asu pouka, odmorov, prehranjevanja
ali drugih dejavnosti.

vrtec

Vrtec mora vzdrZevati prostore in obmocje vrtca
tako, kot je navedeno v Nacrtu Cis¢enja vrtca, v
Zdravstveno-higienskem rezimu vrtca ter v
Programu pregledov in nacCrtu vzdrZevana
igris¢a. V teh internih dokumentih je navedeno
kako zagotavljamo:

varnost otrok,

CistoCo in urejenost prostorov,

namembnost uporabe.

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je
zagotovljena:

varnost uCencev in delavcev Sole, ki ga
uporabljajo,

CistoCa in urejenost,

namembnost uporabe.

Vsi strokovni delavci skrbijo za nadzor v Solskih
prostorih v ¢asu pouka, odmorov, prehranjevanja
ali drugih dejavnosti.
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UcCenci v Soli opravljajo deZurstva. Podrobnosti v zvezi z dezurstvom so zapisane v Pravilih $olskega
reda. V popoldanskem ¢asu med 18.00 in 22.00, ko se izvajajo druge dejavnosti, spremljajo dogajanja
in opravljajo nadzor v Solski zgradbi in Solskem prostoru zunanji izvajalci vzgojno-izobrazevalnih
dejavnosti, drugi uporabniki in ostali zaposleni, ki ob nenavadnih dogodkih pokli¢ejo vodstvo Sole, v
izrednih primerih pa tudi policijo.

Delavci Sole in vrtca kabinete, u€ilnice ali igralnice, v katerih ni pouka ali vzgojne dejavnosti, za seboj
zaklepajo.

V Pravilih Solskega reda vrtec in Sola podrobneje doloci:
e vzdrZevanje reda in CistoCe pri vrt€evski in Solski prehrani,
e hranjenje garderobe,
e ravnanje ob poSkodbah Solskega inventarja in skrb za opremo ter
o skrb za Cisto in urejeno okolje.

8 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnega reda

V primeru, da uCenec krsi pravila hiSnega reda, Sola krsitev obravnava v skladu s Pravili $olskega reda
Osnovne $ole Janka Kersnika Brdo.

V primeru, da zaposleni in zunanji obiskovalci krsijo pravila hiSnega reda, ukrepa ravnateljica.

8.2 Spremembe in dopolnitve hiSnega reda
Spremembe in dopolnitve hiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki je veljal za
sprejem tega hiSnega reda.

8.3 Obveséanje

Ta hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole. Osnovna Sola v Publikaciji predstavi
kratko vsebino hiSnega reda.

Ravnateljica predstavi hidni red zaposlenim. Razredniki so dolZni hidni red predstaviti u¢encem in
starSem na zaCetku vsakega Solskega leta ter po potrebi tudi med Solskim letom.

8.4 Veljavnost

Hisni red je bil sprejet na Svetu Sole dne 27. 9. 2012.
Hisni red se za¢ne uporabljati z dnem 28. 9. 2012.
Brdo, 27. 9. 2012

Predsednik sveta Sole:
aF
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